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Grodziec, 17 wrzesnia 2024 r.

Znak sprawy: NK.1101.4.2024

Nadlesnictwo Grodziec ogtasza rekrutacje otwartg na stanowisko
Starszy referent ds. ksiegowosci
(umowa na czas okreslony w celu zastepstwa nieobecnego pracownika)

1. Organizator rekrutaciji:
Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe Nadle$nictwo Grodziec,
ul. Lesna 50, 62-580 Grodziec;
tel.: 63 248 50 27,

e-mail: grodziec@poznan.lasy.qgov.pl

2. Minimalne wymagania kwalifikacyjne.
Wyksztatcenie wyzsze po stazu pracy.
3. Wymagania fakultatywne:
1) Wyksztatcenie wyzsze (ekonomiczne, finanse, rachunkowosc).
2) Doswiadczenie zawodowe w ksiegowosci lub dziedzinie pokrewne;j.
3) Znajomos$c¢ przepiséw prawa podatkowego z zakresu podatku VAT, PDOF, PDOP.
4) Odbyty staz lub praktyki w Lasach Panstwowych.
5) Znajomo$¢ Systemu Informatycznego Laséw Panstwowych (SILP).
6) Znajomosc¢ obstugi oprogramowania Elektronicznego Zarzgdzania Dokumentacjg
(EZD).
7) Umiejetnosc¢ obstugi pakietu Microsoft Office.
4. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
1) Ewidencja operacji gospodarczych zgodnie z obowigzujgcymi zasadami
rachunkowosci, planem kont oraz przepisami prawa podatkowego.
2) Dekretacja i kontrola formalno- rachunkowa dokumentéw.
3) Prowadzenie rozrachunkéw z kontrahentami.

4) Fakturowanie sprzedazy pozamagazynowej.

5. Warunki zatrudnienia:
1) Zatrudnienie na umowe o prace w petnym wymiarze czasu pracy na czas

okreslony w celu zastepstwa nieobecnego pracownika.
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2) Miejscem wykonywania pracy bedzie biuro Nadles$nictwa Grodziec, ul. Lesna 50,
62-580 Grodziec.

3) Wynagrodzenie zgodne z wynagrodzeniem okreslonym w Ponadzaktadowym
Ukftadzie Zbiorowym Pracy dla pracownikow Panstwowego Gospodarstwa
Lesnego Lasy Panstwowe z dnia 29 stycznia 1998 r. z pdzniejszymi zmianami.

4) Przewidywany termin rozpoczecia pracy: 16 pazdziernika 2024 r.

5) Nadle$nictwo nie zapewnia mieszkania.

6. Wymagane dokumenty:

1) CV oraz list motywacyjny wraz z danymi kontaktowymi, opatrzone wtasnorecznym
podpisem.

2) Kserokopie dokumentow potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie oraz
kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe (oryginaty do wglgdu podczas rozmowy
kwalifikacyjnej).

3) Kserokopie swiadectw pracy oraz oswiadczenie kandydata o zatrudnieniu
w przypadku pozostawania kandydata w stosunku pracy.

4) Oswiadczenie o zapoznaniu sie z klauzulg informacyjng i zgodg na przetwarzanie
danych osobowych na potrzeby niezbedne do realizacji procesu naboru na ww.
stanowisko pracy (wzor - zatgcznik nr 1).

7. Dokumenty dotyczace wymagan fakultatywnych:

1) Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie wyzsze
(ekonomiczne, finanse, rachunkowosg).

2) Kserokopie dokumentdéw potwierdzajgcych odbycie szkolen.

3) Inne.

8. Termin i sposob sktadania ofert:

1) Oferty nalezy sktada¢ do 10 pazdziernika 2024 roku - do godziny 15:00. (liczy

sie data i godzina wptywu do sekretariatu Nadle$nictwa Grodziec). Oferty ztozone
po terminie nie bedg rozpatrywane i zostang zwrécone bez otwierania.

2) Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w wersji papierowej
w zamknietych kopertach z dopiskiem: , Rekrutacja otwarta na stanowisko
starszego referenta ds. ksiegowosci” przesytajgc na adres: Nadlesnictwo
Grodziec, ul. Lesna 50, 62-580 Grodziec lub osobiscie w sekretariacie

Nadlesnictwa Grodziec. Oferty przestane mailem nie bedg uwzgledniane.
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3) W lewym gdérnym rogu koperty nalezy zamiesci¢ imie i nazwisko, dane adresowe

oraz dane kontaktowe kandydata.
9. Informacje dodatkowe:

1) Po zakonczeniu weryfikacji dokumentéw, w przypadku zakwalifikowania do
dalszego etapu rekrutacji, wytonieni kandydaci zostang powiadomieni drogag
elektroniczng na wskazany adres e-mail lub/i telefonicznie na wskazany numer
telefonu o terminie i miejscu kolejnego etapu naboru.

2) Do udzielania informacji w sprawie naboru upowaznieni sg: Pani Emilia
Wroblewska — Gtowny Ksiegowy, tel. 728-415-188 oraz Pani Kornelia Klinowska -
specjalista ds. pracowniczych i obronnych, tel. 534-337-765, w dni robocze
w godzinach 7:00-15:00.

3) Nadlesnictwo Grodziec informuje, Zze nie odsyta zlozonych dokumentow
aplikacyjnych. Aplikacje kandydatéw, z ktorymi nie zostanie zawarta umowa
0 prace zostang zniszczone po uptywie 1 miesigca od zakonczenia postepowania
rekrutacyjnego.

4) Tryb postepowania w procesie naboru okresla Regulamin rekrutacji na
stanowiska pracy w jednostkach organizacyjnych Regionalnej Dyrekcji Lasow
Panstwowych w Poznaniu bedgcy zatgcznikiem do zarzgdzenia nr 46 Dyrektora
Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w Poznaniu z dnia 21 sierpnia 2024

roku.

Nadlesniczy Nadlesnictwa Grodziec moze uniewazni¢ nabdér na kazdym etapie

postepowania bez podania przyczyny.

Wa I d e Elektronicznie

podpisany przez
Waldemar

mar Cierniak

Data: 2024.09.17

Cierniak 09:47:50 +02'00'
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