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Grodziec,{/ stycznia 2025 r.

Znak sprawy: NK.1101.1.2025

Nadle$nictwo Grodziec ogtasza rekrutacje otwartg na stanowisko
Referent ds. inwestycji i remontow

1. Organizator rekrutacji:
Panstwowe Gospodarstwo Le$ne Lasy Panstwowe Nadlesnictwo Grodziec,

ul. Lesna 50, 62-580 Grodziec;
tel.: 63 248 50 27,

e-mail: grodziec@poznan.lasy.gov.pl

2. Minimalne wymagania kwalifikacyjne.

Wyksztatcenie srednie i 1 rok stazu pracy.

3. Wymagania fakultatywne:

1) Wyksztatcenie wyzsze o kierunku budownictwo lub pokrewne,

2) Doswiadczenie zawodowe w budownictwie lub dziedzinach pokrewnych,

3) Znajomo$¢ przepisow ustawy Prawo budowlane i aktow wykonawczych
w szczegolnosci w zakresie nadzorowania i kierowania robotami budowlanymi,

4) Umiejetno$¢ obstugi programu kosztorysowego Norma Pro,

5) Znajomos$¢ zagadnien dotyczgcych ustawy Prawo zaméwien publicznych, co
najmniej w stopniu pozwalajgcym przygotowanie zaméwienia publicznego,

6) Umiejetnos¢ obstugi programu Microsoft Office,

7) Posiadanie prawa jazdy kat. B,

8) Umiejetnosc¢ pracy w zespole.

4. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) Przygotowywanie zadan inwestycyjnych i remontowych do realizacji, szacowanie
kosztow, sporzgdzanie optacalno$ci przeprowadzania inwestycji i remontéw
obiektéw budowlanych na podstawie obowigzujgcych przepiséw zawartych
w informatorze w sprawie realizacji inwestycji i remontéw budowlanych w PGL LP,

sporzgdzanie opinii dotyczgcej kwalifikowania robét do inwestycji i remontéw,
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2) Przygotowywanie postepowan o udzielenie zaméwien publicznych, na wytonienie
wykonawcow zadan inwestycyjnych i remontowych realizowanych przez
Nadlesnictwo Grodziec,

3) Nadzorowanie pozwolen wodno-prawnych i realizowanie obowigzkéw z nich
wynikajgcych,

4) Wspotuczestniczenie w sporzadzaniu planéw finansowo-gospodarczych
w zakresie dotyczgcym utrzymania infrastruktury nadle$nictwa, remontéw,
naktadéw na srodki trwate (inwestycje),

5) Monitorowanie realizacji prowadzonych inwestycji i remontow w wymiarze
rzeczowym i finansowym w odniesieniu do planéw rocznych,

6) Nadzor nad realizacjg umow zawartych z podmiotami zewnetrznymi w zakresie
inwestycji i remontoéw,

7) Przyjmowanie zgtoszen o awariach, prowadzenie ich usuniecia oraz gromadzenie
dokumentacji w tym zakresie,

8) Zlecanie prac remontowych, konserwacyjnych i nadzér nad ich realizacja,

9) Prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem i remontami budynkéw, budowli,
drég (przeglady i ocena stanu technicznego),

10)Prowadzenie niezbednej dokumentacji dotyczacej administrowanych obiektéw
budowlanych,

11)Prowadzenie spraw zwigzanych z przeglagdami okresowymi budynkéw oraz
przygotowanie i kompletowanie dokumentacji niezbednej do wpiséw do ksigzki
obiektow budowlanych, prowadzenie ksigzek obiektow,

12)Prowadzenie dokumentacji sprawozdawcze;j,

13)Prowadzenie spraw zwigzanych z projektami rozwojowymi LP w zakresie
infrastruktury.

5. Warunki zatrudnienia:

1) Zatrudnienie na petfen etat na czas okreslony z mozliwo$cig przedtuzenia na czas
nieokreslony.

2) Miejscem wykonywania pracy bedzie biuro Nadlesnictwa Grodziec, ul. Lesna 50,
62-580 Grodziec.
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3) Wynagrodzenie zgodne z wynagrodzeniem okreslonym w Ponadzaktadowym
Uktadzie Zbiorowym Pracy dla pracownikéw Panstwowego Gospodarstwa
Lesnego Lasy Panstwowe z dnia 29 stycznia 1998 r. z p6zniejszymi zmianami.

4) Przewidywany termin rozpoczecia pracy: 27 stycznia 2025 r.

5) Nadle$nictwo nie zapewnia mieszkania.

6. Wymagane dokumenty:

1) CV oraz list motywacyjny wraz z danymi kontaktowymi, opatrzone wtasnorecznym
podpisem.

2) Kserokopie dokumentéow potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie oraz
kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe (oryginaty do wgladu podczas rozmowy
kwalifikacyjnej).

3) Kserokopie $wiadectw pracy oraz o$wiadczenie kandydata o zatrudnieniu
w przypadku pozostawania kandydata w stosunku pracy (oryginaty do wgladu
podczas rozmowy kwalifikacyjnej).

4) Oswiadczenie o zapoznaniu sie z klauzulg informacyjng i zgodg na przetwarzanie
danych osobowych na potrzeby niezbedne do realizacji procesu naboru na ww.
stanowisko pracy (wzér - zatgcznik nr 1).

7. Dokumenty dotyczace wymagan fakultatywnych:

1) Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie wyzsze
(oryginaty do wgladu podczas rozmowy kwalifikacyjnej).

2) Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych odbycie szkolen (oryginaty do wgladu
podczas rozmowy kwalifikacyjnej).

3) Inne.

8. Termin i sposob skiadania ofert:
1) Oferty nalezy skifada¢ do 21 stycznia 2025 roku - do godziny 15:00. (liczy sie

data i godzina wptywu do sekretariatu Nadlesnictwa Grodziec). Oferty ztozone po
terminie nie bedg rozpatrywane i zostang zwrécone bez otwierania.

2) Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w wersji papierowej
w zamknigtych kopertach z dopiskiem: ,,Rekrutacja otwarta na stanowisko
referenta ds. inwestycji i remontéw” przesytajac na adres: Nadlesnictwo
Grodziec, ul. Lesna 50, 62-580 Grodziec lub osobiscie w sekretariacie

Nadlesnictwa Grodziec. Oferty przestane mailem nie bedg uwzgledniane.
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3) W lewym goérnym rogu koperty nalezy zamie$ci¢ imig i nazwisko, dane adresowe

oraz dane kontaktowe kandydata.
9. Informacje dodatkowe:

1) Po zakonczeniu weryfikacji dokumentéw, w przypadku zakwalifikowania do
dalszego etapu rekrutacji, wytonieni kandydaci zostang powiadomieni drogag
elektroniczng na wskazany adres e-mail lub/i telefonicznie na wskazany numer
telefonu o terminie i miejscu kolejnego etapu rekrutaciji.

2) Do udzielania informacji w sprawie rekrutacji upowaznieni sg: Pani Jolanta
Andrzejewska — Sekretarz nadlesnictwa, tel. 660-758-077 oraz Pani Kornelia
Klinowska - specjalista ds. pracowniczych i obronnych, tel. 534-337-765, w dni
robocze w godzinach 7:00-15:00.

3) Nadlesnictwo Grodziec informuje, ze nie odsyta ztozonych dokumentéw
aplikacyjnych. Aplikacje kandydatéw, z ktérymi nie zostanie zawarta umowa
o prace zostang zniszczone po uptywie 1 miesigca od zakonczenia postepowania
rekrutacyjnego.

4) Tryb postepowania w procesie rekrutacji okresla Regulamin rekrutacji na
stanowiska pracy w jednostkach organizacyjnych Regionalnej Dyrekcji Laséw
Panstwowych w Poznaniu bedacy zatgcznikiem do zarzadzenia nr 46 Dyrektora
Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w Poznaniu z dnia 21 sierpnia 2024

roku.

Nadle$niczy Nadlesnictwa Grodziec moze uniewazni¢ rekrutacje na kazdym

etapie postepowania bez podania przyczyny.
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